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RESOLUCIONNo 1388 . .

POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL
PARA LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN JOSE DEL GUAVIARE.

El Gerente de la ESE Hospital San José del Guaviare, en ejercicio de sus facultades
constitucionales, legales, estatutarias y en especial las que le confiere el Decreto 003 del
2018 y Acta de posesion N° 766 emanados por la Gobernacion del Guaviare y

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 209 de la Constitucién Politica, establece que la funcion administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
mediante la descentralizacion, la delegacion y la desconcentracion de funciones.

Que la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, define la gestion documental como el
conjunto de actividades administrativas y técnicas, tendientes a la planificacién, manejo y
organizacién de la documentacién producida y recibida por las entidades, desde su origen
hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.

Que el articulo 4 de la Ley 594 de 2000 establece como fines de los archivos, disponer de
la documentaciéon organizada, de tal forma que la informacion institucional sea

recuperable para el uso de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente
historica.

Que el Articulo 14 del Decreto 2578 de 2012 reza: 'Del Comité Interno de Archivo. Las
entidades territoriales en los departamentos, distritos y municipios estableceran mediante
acto administrativo, un Comité Interno de Archivo cuya funcién es asesorar a la alta
direccién de la entidad en materia archivistica y de gestion documental, definir las
politicas, los programas de ftrabajo y los planes relativos a la funcién archivistica
institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000 y demds normas reglamentarias”.

Que en el Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico del Sector Cultura expedido por el
Ministerio de Cultura en el articulo 2.8.2.1.16, establece dentro las funciones del Comité
Interno de Archivo o quien haga de sus veces la de aprobar la politica de gestion
documental de la entidad, la cual ser4 la encargada de dar lineamientos a la entidad.

Que el articulo 2.8.2.2.2 del Decreto 1080 de 2015, determina que el resultado del
proceso de valoracién de documentos de archivo que realicen las entidades publicas o las
privadas que cumplen funciones publicas, en cualquiera de las ramas del poder publico,

se registrard en las tablas de retencién documental o en las tablas de valoracién
documental.
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Que mediante la Ley 1712 de 2014 "Por medio de la cual se crea la Ley de transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones" establece como obligatoria la elaboracién e implementaciéon de un
Programa de Gestion Documental en todas las entidades publicas y privadas que cumplen
funciones publicas, y como prerrequisito a la elaboracion del Programa de Gestion
Documental es la aprobacién y adopcién de una Politica de Gestion Documental.

Que con la elaboracion y aprobacion de la Politica de Gestion Documental se da
cumplimiento a una meta del Plan de Gestién “El Hospital Somos Todos” 2018 — 2019.

Que fue elabora la politica de gestién documental en las diferentes mesas de trabajo de
archivo desarrolladas con los funcionarios involucrados de la entidad y posteriormente
socializada ante el comité de Gestion y Desempeiio, siendo aprobada mediante acta N°
21.

Que, en virtud de lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar la Politica de Gestién Documental para la ESE Hospital

San José del Guaviare, dando cumplimiento a la Ley General de Archivos y al Decreto
Unico Reglamentario del Sector Cultura.

ARTICULO SEGUNDO: La Politica de Gestion Documental de la ESE Hospital San José
del Guaviare, tiene como objetivo general “Dar fineamientos de la gestion archivistica de
los procesos de la entidad, como mecanismo para garantizar la conservaciéon de la
informacién mediante soportes fisicos o electrénicos, establecido por medio de planes y
programas, a fin de mantener la memoria histérica de la institucién, brindando soporte

pecesgrio a los responsables de las areas productoras, a través de capacitaciones,
inducciones y evaluacién del manejo archivistico y documental’.

ARTICULO TERCERO: Esta politica aplica y es responsabilidad de todos los grupos de
valor de la ESE Hospital San José del Guaviare, requiere la cooperacion y coordinacion de
los procesos productores de la informacién, articulada con los procesos de Planeacion
Integral, Gestién Administrativa y Gestién TIC, para el cumplimiento de los objetivos de

calidad de la informacion, garantizando la integridad, disponibilidad y confidencialidad de
los documentos.

ARTICULO CUARTO: El seguimiento y evaluacion de la Politica de Gestion Documental,

se realiza de acuerdo a un plan archivistico asignando actividades documentales que sean
generada§ en el transcurso de la Administracion, aprobado por el comité de gestion y
desempefio de la ESE Hospital San José del Guaviare en cumplimiento de las
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responsabilidades de cada funcionario y la articulacién de los objetivos generales de la
entidad.

ARTICULO QUINTO: La Politica de Gestion Documental se publicara en la pagina web de
la entidad y se divulgard a travé

s de los correos electronicos institucionales para
conocimiento y aplicacién de todo el personal involucrado con esta politica. (Anexo Politica
de Gestion Documental)

ARTICULO SEXTO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en San José del Guaviare a los

23 DIC 2019
CESAR AUGUS ARAMILLO MARTINEZ
rente
ESE Hospital San José del Guaviare
Elabord;

Beatriz Elena Rodriguez Ramirez
Técnica Administrativa
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Profesional Espggializado en Plaheaciop, deo y Sistemas de Informacion
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